
 

 

 

Prävention · Psychiatrie · Psychotherapie · Psychosomatische Medizin · Rehabilitation

LWL-Klinik Dortmund 
im LWL-PsychiatrieVerbund Westfalen

Die LWL-Klinik Dortmund verfügt über 565

/Psychosomatische Medizin. Angegliedert sind ein Wohnverbund für behinderte Menschen, ei

zusammen 278 Plätzen und das LWL

regionales Netz mit einem Wirtschafts

Dortmund. 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Termin für 

 

Fortbildungsassistentin

mit einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von 30

 

Ihre Aufgaben: 

• Organisation von Seminaren und Präventionsangeboten

• Planung und Steuerung von Veranstaltungen

• Veröffentlichung, Anmeldung, Terminüberwachung, Abrech

• Betreuung der Kunden und Referenten

• Führen von Datenbanken und Erstellen von Reports

 

Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

• Berufserfahrung im Bereich Fortbildung oder Veranstaltungsmanagement wünschenswert

• Routinierter Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln (insb. Word, Excel, Outlook, Internet)

• Sichere und präzise Ausdrucksweise in Wort und Schrift

• Selbständigkeit, Verantwortungsbewusstsein, ausgeprägtes Organisationsvermögen, Flexibilität 

• Serviceorientierte Kommunikation

• Team-, Reflexionsfähigkeit und Kooperationsbereitschaft 

• Bereitschaft Veränderungsprozesse 

 

Unser Angebot: 

• eine angemessene Vergütung gem. TVöD

• die üblichen sozialen Leistungen des öffentlichen Dienstes 

• Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. In Bereichen, in de

sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen geeigneter 

schwerbehinderter Frauen und Männer sind ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

 

Für weitere Informationen steht Ihnen

3353 gerne zur Verfügung. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Bewerbungsunterlagen bis zum 26.01.2018

LWL-Klinik Dortmund 
Abt. Personalwesen 
Marsbruchstr. 179 
44287 Dortmund 
www.lwl-psychiatrie-dortmund.de
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PsychiatrieVerbund Westfalen 

Klinik Dortmund verfügt über 565 Planbetten und Behandlungsplätze für Psychiatrie und 

/Psychosomatische Medizin. Angegliedert sind ein Wohnverbund für behinderte Menschen, ei

Plätzen und das LWL-Rehabilitationszentrum Ruhrgebiet. Mit der LWL

regionales Netz mit einem Wirtschafts- und Verwaltungsdienst auch für die LWL-Klinik für Forensische Psychiatrie 

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin für unser Fortbildungszentrum eine/einen

Fortbildungsassistentin/Fortbildungsassistenten

wöchentlichen Arbeitszeit von 30 Stunden. Die Stelle ist unbefristet zu besetzen.

Organisation von Seminaren und Präventionsangeboten 

Planung und Steuerung von Veranstaltungen (einschl. Herrichtung der Räume) 

Veröffentlichung, Anmeldung, Terminüberwachung, Abrechnungen 

Betreuung der Kunden und Referenten 

Führen von Datenbanken und Erstellen von Reports 

Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

Berufserfahrung im Bereich Fortbildung oder Veranstaltungsmanagement wünschenswert

Routinierter Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln (insb. Word, Excel, Outlook, Internet)

Sichere und präzise Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

ortungsbewusstsein, ausgeprägtes Organisationsvermögen, Flexibilität 

mmunikation 

, Reflexionsfähigkeit und Kooperationsbereitschaft  

Bereitschaft Veränderungsprozesse mitzugestalten und umzusetzen 

eine angemessene Vergütung gem. TVöD-K sowie eine eigenanteilsfreie Betriebsrente

die üblichen sozialen Leistungen des öffentlichen Dienstes  

und Weiterbildung 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. In Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind, werden 

sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen geeigneter 

schwerbehinderter Frauen und Männer sind ebenfalls ausdrücklich erwünscht. 

Ihnen Herr Achim Hanisch (Leiter Fortbildungszentrum)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen 

26.01.2018 an Bewerbung-LWL-Klinik-Dortmund@lwl.org

dortmund.de  
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Planbetten und Behandlungsplätze für Psychiatrie und Psychotherapie 

/Psychosomatische Medizin. Angegliedert sind ein Wohnverbund für behinderte Menschen, ein Pflegezentrum mit 

Rehabilitationszentrum Ruhrgebiet. Mit der LWL-Klinik Hemer besteht ein 

Klinik für Forensische Psychiatrie 

eine/einen 

/Fortbildungsassistenten
 

Die Stelle ist unbefristet zu besetzen. 

Berufserfahrung im Bereich Fortbildung oder Veranstaltungsmanagement wünschenswert 

Routinierter Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln (insb. Word, Excel, Outlook, Internet) 

ortungsbewusstsein, ausgeprägtes Organisationsvermögen, Flexibilität  

K sowie eine eigenanteilsfreie Betriebsrente 

nen Frauen unterrepräsentiert sind, werden 

sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen geeigneter 

(Leiter Fortbildungszentrum)unter der Tel.-Nr. 0231/ 4503-

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen 

Dortmund@lwl.org oder per Post an: 


